
 
 بسمه تعالي

 

 پرونده ارتقا مرتبه/تبدیل وضعیت استخدامیدرخواست لیست چک

 با سلام و احترام،   

 ...............................     اينجانب .............................................   عضو هيات علمي گروه

 متقاضي تبديل وضعيت از پيماني به رسمي آزمايشي   □

 متقاضي تبديل وضعيت از رسمي آزمايشي به رسمي قطعي □

 آزمايشي  -متقاضي تمديد سال ششم/ هفتم دوره پيماني/ رسمي □ 

 متقاضي ارتقا مرتبه علمي از استادياري به دانشياري   □

 متقاضي ارتقا مرتبه علمي از دانشياري به استادي   □

طابق آيين نامه ها و شيوه نامه هاي مربوطه و چك ليست زير تهيه شده و جهت بررسي تقديم به استحضار ميرساند مستندات و مدارك مورد نياز م

 گردد.  مي

  

 امضا:    تاريخ: 

 

 مهم: حکام کارگزینی و مدارکا 

 (تبدیل وضعیت و تمدید سنواتجهت )های قبلی اولین و آخرین حکم کارگزینی، حکم تبدیل وضعیت □

 (ارتقاء جهت)اولین و آخرین حکم کارگزینی، حکم ارتقاء قبلی  □

 کارشناسی ارشد و دکتریرونوشت مدارک کارشناسی،  □

 ء)در خصوص ارتقا در مورد تبدیل وضعیترونوشت صورتجلسه شورای گروه مبنی بر بررسی و موافقت درخواست مربوطه  □

 الزامی نیست(

 متقاضی Google Scholarصفحه شخصی  ارشزگ □

 نکته مهم:

بیش از  موارد ددر پایین صفحه باشد. لذا برای بندهایی که تعدا پرونده باید شامل قسمت امضاشناسنامه های هر یك از صفحات کاربرگ

 گردد.  و امضا تکمیل  ،، جدول مربوطه در صفحات متعدد تکراراستفضای یك صفحه 

 

 ١ماده 

این با درج مشخصات فردی ضمیمه گردد ) فقط  بلکه. نشودپرینت  لیو در جداول تکمیل( ١٠-١تا  ١-١)از  ١های ماده کاربرگ □

، لذا متقاضی حتما پس از موافقت در کمیسیون فرهنگی .(شود.تکمیل می مستندات مربوطه ها در کمیسیون فرهنگی پس از بررسی فرم

 شود. میپرونده اضافه به  های تکمیل و امضا شدهفرمسپس  .را امضا کندفرم های مربوطه مراجعه کرده و به دانشکده 

 دانشکده( تکمیل و اضافه شوند. -ی فرهنگی )متقاضیرفرم های خود اظها □



 

 2ماده  

)گزارش کیفیت  سامانه گلستان( ضمیمه شود 464نیمسال اخیر )گزارش  10)کمیت تدریس( ابلاغ تدریس  3-2در خصوص بند  □

 .(نیست لازمتدریس 

 هر ترم در یك صفحه تکمیل و امضاء شود. دروس شناسنامه،های کاربرگ در □

 از سامانه گلستان ضمیمه شود. 808های کارشناسی، گزارش پروژه 4-2در خصوص بند  □

 3ماده

 متقاضی به پرونده ضمیمه شود. نامه کارشناسی ارشد و دکتریپایاناصل  □ 

 شده در اشاره) شماره بند ویژگی مقاله وتوییذکر با ( مقاله 5و استاد  مقاله 3وتویی )دانشیار مقالات  ،شناسنامه ستون توضیحات در □

 مشخص شوند؛ همچنین مقاله شاخص توسط متقاضی اعلام گردد.شیوه نامه هیات ممیزه( 

  .برسدتایید گروه به پژوهشی تکمیل و  ع مشخص ندارند، فرم بررسی اثرمقالاتی که منبدر مورد  □

مقالات در سامانه  تمام از سامانه گلستان ضمیمه شده است )ثبت 788 و همچنین گزارش برای مقالات علمی پژوهشی، فرم شناسنامه مقاله □

 ضروری است( گلستان

مربوط برای زمینه تخصصی عضو هیات علمی  MIF و IF در شناسنامه مقالات، میزان همپوشانی با سایر فعالیت ها ذکر گردد و مقدار □

 درج شود   788برگرفته از سامانه گلستان گزارش  به سال انتشار مقاله

منبع مقاله ذکر شماره مقاله، شناسنامه در اگر مقاله مستخرج از منابعی از جمله طرح تحقیقاتی یا پایان نامه است، در قسمت مربوطه   □

 گردد.

هایی معتبر هستند که برگزارکننده )نه صرفا محل برگزاری( د. همایشوضمیمه ش 788و گزارش  برای مقالات کنفرانسی، گواهی ارائه مقاله 

 .های علمی ملی باشندی و یا انجمنهای دولتآنها دانشگاه

 .گرددتصویب و اختتام و کتابچه طرح ضمیمه  گواهیهای پژوهشی در خصوص طرح 

 .گرددضمیمه اصل کتاب چاپ شده  

هایی که از پایان نامه دانشجو استخراج شده است، تصویر ابلاغ راهنمایی پایان نامه و صورتجلسه دفاع دانشجو ضمیمه برای کلیه فعالیت 

 . گردد

 .   گرددهای مربوط به هر بند، به ترتیبِ زمان انجام فعالیت )از قدیم به جدید( در جدول مربوطه ثبت فعالیت 

 .گرددبه پرونده اضافه  توسط متقاضی به همراه نمودار رسم شده یپژوهش تیجدول خلاصه فعال ،برای ارتقاء 

 . گردد تکمیل و ارسالبرای متقاضیان تبدیل وضعیت  5جدول شماره  

شخصات مفقط با درج ( آخرین نیمسال اتمام یافتهتا نیمسال عدد، برای ده  10ه تعداد باز هر کاربرگ ) فردهای مربوط به ارزیابی کاربرگ 

 . گردداضافه پرونده  بهفرد و شماره نیمسال تحصیلی 

   ارزیابی کیفیت تدریس توسط مدیر گروه با لحاظ نمودن نظرات اعضای گروه -کاربرگ ب    

 ارزیابی کیفیت تدریس توسط رئیس دانشکده   -کاربرگ ج  

 فرم ارزیابی رعایت نظم و انضباط درسی و شئونات آموزشی   



 
 فرم ارزیابی حضور فعال و تمام وقت اعضای هیات علمی   

های دانشجویان ایان نامه، پنامه کارشناسی ارشد و رساله دکتری و همچنین کتابچه طرح های پژوهشی عضو هیات علمی یك نسخه از پایان 

 . گرددبه همراه پرونده به دفتر دانشکده تحویل های چاپ شده و همچنین کتاب تحصیلات تکمیلی

 بر روی زیر  های مورد نیازفایلCD مودل سایتوب)یا از طریق گوگل درایو یا  دوشفلش مموری بارگذاری شده و به پرونده ضمیمه  یا 

 :(ودبا دانشکده به اشتراک گذاشته ش

  شناسنامه تکمیل شده بدون امضاء 

 ( متقاضی جلد، چکیده و فهرستنامه کارشناسی ارشد و دکتری )شامل صفحه روی پایان pdfفایل  

 )پژوهشی(  ٣کلیه مستندات مربوط به ماده  □

 .  تنظیم شودد و نام هر پوشه مطابق شماره گذاری بند مربوطه )شکل زیر(  ومستندات مربوط به هر فعالیت در پوشه ای مجزا قرار داده ش

 
 

  های مربوط به منابع از جمله صورتجلسه دفاع دانشجو، ، فایلپژوهشینامه دانشجو یا طرح پایان مستخرج از ١-٣برای مقالات بند

 . دوپایان نامه دانشجو، گزارش نهایی طرح تحقیقاتی و ...( در پوشه مربوطه اضافه ش

 

  هستند:کاربرگها از مسیر زیر قابل دریافت کلیه فرمها، جداول و   

 هافرم←  امور استخدامی و تبدیل وضعیت← امور اعضای هیات علمی← سايت دانشكده صفحه اصلي وب


